Kitap Seslendirilirken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1. Seri ve hatasiz seslendirebilmek icin kayda ge¢meden 6nce okunacak kisim mutlaka
Oonceden sessiz okunmahdir.

2. Once mikrofon diizgiin sekilde takilmali ve ayarlanmalidir. Okuma sirasinda duraklamadan
kesinlikle mikrofon diizeltme, su icme, 6kslirme gibi baska bir islem yapilmamalidir. Mikrofona
dokunulmamalidir.

3. Kitap mikrofondan uzak tutulmalidir, sayfa sesi kayda ge¢mesin. Seslendirme sirasinda,
sayfa cevirme sesi duyulmamali. Nefes alirken daima agizdan nefes alinmali. Burundan nefes
alinmasi halinde dikkat gekici sesler ¢ikabilir. Nefes alma sirasinda dili oynatmamaya da dikkat
edilmelidir.

4. Masaustlu mikrofon kullanildigi takdirde, mikrofon ile olan uzakliga ¢ok dikkat edilmelidir
¢lnkl bu uzaklik degistikce kayittaki ses siddeti dikkat cekici bir sekilde degisiklik
gostermektedir.

5. Okuma disinda baska bir islem yapilacagi zaman “6kslirme gibi veya esneme gibi” ciimle
bitiminden sonra kayit duraklatilmalidir. Okumaya hazir hale gelince 6nce duraklatma iptal
edilip sonra okumaya gegilmelidir.

6. Ses tikanmasi 6ksirme ve benzeri nedenlerden dolayl ara vermek gerekiyorsa ciimle
bittikten ¢ok kisa siire sonra kayit duraklatilir. Kayda baslatmak igin duraklatma iptal edilir.
Yani kayda baslama ve durdurma islemi ciimle bitiminde ve baslangicinda yapilir.

7. Okuma sirasinda sesimizi zorlamamali kasmamali ve sert ve hizli nefes alinmamalidir.
8. Sesiniz yorulunca veya 60 dakika sonra mutlaka kaydi durdurup ara verilmelidir.

9. Kayitlardaki sesin istenen kalitede olup olmadigini kontrol etmek icin kayit yapan kisi sesleri
mutlaka kulakhktan takip etmelidir.

10. Her kitabin okunma hizi ve tonlama sekli o kitabin ézelligine uygun olmalidir. Ornegin,
yetiskinler icin okunan bir roman daha akici, cocuklar icin okunan bir masal kitabi ise, daha
yavas okunmaldir.

11. Noktalama isaretleri ve imla kurallarina mimkin mertebe dikkat edilmeli kelimeler hizh
ve yuvarlayarak séylenilmemelidir. isaretsiz uzun ciimlelerde zorlanmayacak sekilde nefes
alinmahdir.

12. Kitapta yer alan resim grafik ve tablolarin sekil numarasi sdylenir. Varsa aciklamasi
seslendirilir yapilabiliyorsa sekil aciklanabilir “eger resmin eksikligi kitabin butinligin

bozmuyor eksik bilgi verilmesine yol agmiyorsa resim veya sekil séylenmeyebilir.

13. Eger tablo veya sekil icinde bilgiler var ise bu bilgiler bilgi tiriine gore seslendirilir .



14. Dipnotlarda kisa ara verilir bitince kisa bir s verilir ve okumaya devam edilir. Kitabin tirine
ve igerigine gore dipnot ve diger notlari seslendirme tayini yapilmalidir. Bilgi ve agiklama veren
dipnotlar okunur kaynak belirten 6rnek adi gecen eser sayfa 140 gibi dipnotlar okunmaz.

15. Okuma sirasinda kelime hatasi ve slircme olursa, hatali cimle basa alinir hatali cimle
dogru bir sekilde okunur.

16. Test kitaplari icin dnce soru okunur ve siklari séylenir, 3 saniye kadar sonra dogru cevabi
iceren sik sOylenir. Gerekiyorsa sehir isimleriyle kodlanir “Edirne” gibi.

17. Universiteye hazirlik sinav sorularina ait kitaplarda veya diger sinavlara iliskin soru
kitaplarinda anlatim bélimleri anlagilir ve akici bir Gslupta okunmahdir. Soru bélimlerindeki
batin o6zellikler agiklanmali, alti gizili kelimeler veya cumleler “alti ¢izili” seklinde
belirtilmelidir.

18. Eger kitaplarda tablo grafik veya okunamayan formiller var ise bu formillerin sayfa
numarasi soylenir.

19. Kitaplar okunurken 15 veya 20 dakikalik kayitlar olusturularak isleme devam edilmelidir.
Bu kayitlarin her birine “ayrim” adi verilmektedir. Ayrimlar, bir kitabin 15-20 dakikalik
okumalara bélinmus, mp3 ses kayitlaridir. Ayrimlarin bitlind, kitabi olusturur. Aslinda hem
okuyan, hem de dinleyen i¢in kolaylastiricidir. Bir seyi okurken, kaldigimiz yeri belirlemek igin
kitaba ayra¢ koydugumuzu dislinirsek, ayrimlar da bir yerde buna benzer ve okuyucunun
kitap icinde daha rahat dolagsmasina, kaldigi yeri daha kolay bulmasina yarar.

“Ayrim 1”; Kitabin Kimligi ile ilgili Her sey!

Burada seslendirmeye baslamadan dnce kolaylik saglamasi adina hazirlanmis olan form (EK-1)
doldurularak okuma yapilmasi gerekmektedir.

Ayrim 1” Kitabin isminin, yazarinin, yayinevinin, seslendirenin, igcindekilerin ve kitabin kapak
resminin anlatildigi bélimddr.

Sonrasinda sirasiyla yukarida belirtilen alanlara dair bilgiler verildikten sonra “Kitabin Arka
yluzi “ denilerek, kitabin arka sayfasindaki tanitim bilgileri okunacaktir.

*Eger kitabin arka yiziinde seslendirilecek bir bilgi yok ise, bir sonraki seslendirme asamasina
gecilir.

Kitabin Onsozii, Yazar hakkinda bilgi ve icindekiler kismi (sayfa numarasi sdylenerek) , bolim
ve alt basliklari ile birlikte seslendirilecektir. Bu bilgiler seslendirildikten sonra yeni bir ayrima
gecilecektir ve bu ayrimin adi ise "Ayrim2" olacaktir.

*Kitaba birinci ayrimdan baslanmamali ilk ayrimda yalnizca belirttigimiz kiinye bilgileri
okunmalidir.



Ornegin;

Birinci ayrim igin; “Ayrim 1” diyerek okumaya basladik ve okuduk. Okuma bittikten sonra bunu
001-KitabinAdi.mp3 olarak kaydedip kitabin ismi (Ornek: BuyusuBozulmusDunyayiBuyulemek
ile olusturdugumuz klasorin icinde saklariz.

Ayrim isimlendirirken,
Kitabin adindaki kelimeleri bitisik yazariz.
Kelimelerin bas harflerini blyuk yazariz.
Tirkge karakter kullanmayiz.

Tekrar yeni bir dosya acip basina “Ayrim 2, sayfa ...” deyip kitabi, yani ilk 15- 20 dakikalk
bolimi okumaya baslariz. Bitince “Ayrim Sonu sayfa xxx” diyerek kaydi sonlandiririz. Ardindan
diizenleyip 002-KitabinAdi.mp3 olarak kaydedip ayni klasor iginde saklariz.

Bu bdylece devam eder. Sonunda 10 tane ayrim oldu diyelim. Bunlarin hepsini bir dosya igine
alinz ve kitabimiz dinlemeye hazir hale gelir. Dinleyici bilgisayarina veya mobil cihazina
indirdigi an 001-KitabinAdi.mp3 calmaya baslar. 8 ayrim dinledikten sonra kapatir. Tekrar
actiginda 009-KitabinAdi.mp3’e gelip devam edebilir.

Her ayrim basinda yalnizca kaginci ayrim oldugu ve o anki sayfa numarasi séylenir:
Ornek: “Ayrim2, sayfa 14”

Ayrim sonlarinda ise ayrim sonu denilerek o anki sayfa numarasi séylenir.
Ornek: “Ayrim sonu, sayfa 21.”

Edebi eserlerde en fazla 15-20 dakikada bir ayrim yapilir. Cocuk kitaplarinda ise 8—10 dakika
gecilmemesi uygundur.

Kitabin okunmasi tamamlandiginda "Kitabin sonu" ifadesi kullanilir ve o glinki tarih soylenir.
Ornek: “Kitabin sonu, 1 Nisan 2022”

Kitabin son buldugu ayrimdan sonra gelen ayrimda ise varsa eserde gecen yabanci kelimelerin
yazilislari, eser sonundaki kaynakga, indeks, sozliik gibi kisimlar (basliklari dahil) okunmalidir.

Bunlar da bittiginde eser sonu denilerek tarih belirtilmelidir.
Ornek: “Eserin sonu: 2 Nisan 2022”.

Okurken Karsilasacaginiz Ozel Durumlar
Dipnot: bulundugu ciimlenin sonunda okunur. Okunurken dipnot diye baslanir, Dipnot, ilgili
kelime ve aciklamasi biraz daha hafif bir ses tonu ile okunarak farkh bir bolim oldugu

hissettirilmelidir.

Ornek: Atinin lizerindeki ataman (1) yiiksek sesle bagird.



Seslendirme sekli: "Dipnot Ataman: Kazak reislerine verilen isimdir.” Eger bir dipnot bir
paragraftan daha uzun siirliyorsa dip not bittiginde “Kitaba dontis” denilerek kitap okunmaya
devam edilmelidir.

Parantez: Parantez isareti icinde olan kelime ve climlelerde ise; ses tonu degistiriimeli ve
yalnizca parantez isareti icinde olan kelimelerin parantez icinde oldugu belirtilmelidir.

Ornek: : (Annemin kirmizi ayakkabisi)

"Parantez iginde annemin kirmizi ayakkabisi" seklinde.

Tirnak isareti: (“...”) tirnak igcinde olan kelime ve climlelerde ses tonu degistirilmelidir. “Tirnak
icinde” gibi bir ifade kesinlikle kullanilmamaldir.

Kisaltmalar: 6nce kisa ve agik sekliyle okunmali, daha sonraki karsilasmalarda yalnizca kisa
sekliyle okunmalidir.

Ornek: "MEB Milli Egitim Bakanligi", daha sonraki karsilasmalarda ise yalnizca "MEB" seklinde
olmahdir.

Yabanci kelimeler: Eser icersinde gecen, yazar ismi, sehir isimleri ve karakterler yabanci ise,
bunlarla ilk karsilastiginiz yerde o kelimenin altini gizin. Eserin seslendirmesini tamamladiktan
sonra, ayri bir ayrim olusturun ve “Bu eserde gecen Yabanci Kelimeler” seklinde bir
seslendirme yaptiktan sonra, dnce kelimeyi 6zglin sdylenisi ile sonra ise tek tek harf olarak
(harflerin Tiirkcede okundugu gibi) seslendirin. Seslendirme sekli; "Boris" Be, O, Re, i, Se ;
"Irina" |, Re, I, Ne, A ; "Pavel" Pe, A, Ve, E, Le.

Eseri seslendirirken, yabanci kelimeleri 6zglin okunuslariyla seslendirin. Eger bir seyin nasil
seslendirildigini bilmiyorsaniz, Google arama alanina TTS demo yazin. Cikan sonugclardan birine
girerek yabanci kelimeyi yazin ve ilgili dili secerek, “Say it” diigmesine bastiginizda, kelimenin
nasil telafuz edilmesi gerektigi konusunda bir ipucu edinebilirsiniz.

Bu Dokiiman Hazirlanirken Yararlanilan Kaynaklar : iBB Sesli Kiitiiphane ve GETEM.



